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. | _ BAJ{LrLlﬁh TEKNIK UNIVERSITAS PANCASILA
‘ STA NDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) ggaes ita
MEKANISME PENGUSULAN BEASISWA

1. TUJUAN
Mendapatkan Dana Beasiswa untuk mahasiswa dari berbagai sumber.

2. RUANG LINGKUP
Fakultas Teknik Universitas Pancasila

L

ACUAN
Tawaran Beasiswa

4. WEWENANG DAN TANGGUNG JAWAB

4.1, Wadck III: menycleksi dan menentukan calon penerima beasiswa serta mengusulkannya
kepada Warek III UP.

4.2, Ketua Jurusan/Program Studi; mengirimkan berkas calon penerima beasiswa yang
memenuhi persyaratan kepada Wadek TI1.

43. Kasubag Kemahasiswaan; membanm Wadek IIT dalam proses seleksi serta pengiriman
berkas kepada Warek 111 dengan surat yang telah ditanda tangam oleh Wadek II1.

5. DAFTARISTILAH

5.1. Warek 11l : Kependekan dari Wakil Rektor III Bidang Kemahasiswaan
5.2, Wadek ITT : Kependekan dari Wakil Dekan 111 Bidang Kemahasiswaan

6. PROSES

6.1, Bidang Il FTUP mencari dan menerima informasi tentang penawaran tersedianya
fasilitas dana beasiswa untuk mahasiswa.

6.2, Mempelajari dan meneruskan informasi tersebut ke Jurusan/Program Studi uniuk
diumumkan kepada para mahasiswa aktif melalui Kasubag. Kemahasiswaan.

6.3, Jurusan/Program Studi bersama dengan Koerdinator Kemahasiswaan Jurusan mendata
mahasiswa yang akan diusulkan berdasarkan persyaratan dan kriteria yang ditcntukan
oleh pemberi heasiswa

6.4, Calon yang diusulkan melengkapi dokumen persyaratan yang diminta olch pemberi
beasiswa

6.5, Jurusan/Program Studi mengajukan usulan calon penerima beasiswa yang telah di
tandatangani olech Ketua Jurusan/Prodi ke Wadek IIT untuk diseleksi berdasarkan kuota
vang disediakan oleh pemberi beasiswa.

6.6, Wadek TIT melalui Kasubag, Kemahasiswaan memeriksa kelayakan berkas persyaratan
dan kelengkapannya serta menetapkan calon penerima beasiswa

6.7. Wadek III mengajukan/mengusulkan calon penerima beasiswa terseleksi kepada Warek
II Universitas Pancasila untuk mendapatkan persetujuan.

6.8. Universitas dalam hal mi melalui Warek 11T mengirim usulan calon penerima beasiswa
vang telah ditandatangi Warek [l ke pihak pemberi beasiswa sebelum tanggal batas
akhir penpajuan yang ditetapkan uniuk dapat diproses lebih lanjut.

6.9, Wadek IIT menerima SK Rekior mengenai informasi nama-nama penerima beasiswa dari
Warek 111 berikut teknis dan waktu pengambilannya.

6.10. Mahasiswa vang dinvatakan scbagai penerima beasiswa akan diberitahu dan diumumkan
untuk segera menyiapkan diri mengikuti mekanisme penerimaan beasiswa tersebut.

6.11. Penerima beasiswa diingatkan agar memperhahkan aturan-aturan yang telah drtetapkm_
oleh pemberi beasiswa selama periode penerimaan beasiswa. =
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.12, Selama menerima beasiswa berjalan, mahasiswa vang sudah mendapat beasiswa tidak
dapat mengusulkan untuk program beasiswa lainnya
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G | '|

| Penguruman/ |
Informasi Tersediaan
Beasiswa umbuk

mahasisg.r_a_ o .

5l
e ___,.,a-]

L]

Jurusan mengusullan
— calon penenma yang
memenunl syarat
Usulan yang
Danar usuian disetujui :
mahasiswa dan WADEK Il T T
kelangkapan b o r Penerima
S Beasiswa
— *’i (S K. Rekion
Tidak — WAREK NI { B
Kasubag. | — —~"I
Kemahasizwasan
memeriksa ll,lsuLan yang Pangumunian
kelengkapan dokuman ditandatangan| P
| WhHE‘I’F_ﬂ}“ S Penerima Beasiswa I
o | _
H_;_,.,-o-""’ -\""‘-u.._\_\_\_x Ya T
-.—.hffésmuman MDEEEI':;_ [ Pemberi Dana @nerﬂma BEEIEiE'Ha
- Beagiswa |
et R o L D e XS
" Diperiksa oleh : _ Dibuat oleh : S o4
Wadek [Tl FTELP Ka. SubagiKemahasiswasn .
.:-""_-'__.__-_‘"'— | I'-. L > b -
N Tanggal : 12 Februari 2018
1 I'_- '-._‘ =
; A Dhistribusi ¢
Swambiodo M.AdL ST, M. ATS, Hermawanti, SF Wadek | & 11, Para Ka, Prodi,
Dizahkan oleh : Kabag AAK & Umum‘.,
Dekan FTUP ¢ Koordinator Kemahasiswaan
- Jurusan, Eatua
SEMA/BPM/Himpunan/ Thalan
mahasiswa
| DBr.Ir. Budhi Muliawan Suvitno, TPM .

2



	Pengusulan Beasiswa 1.pdf (p.1)
	Pengusulan Beasiswa 2.pdf (p.2)

